MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala Editia I
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI Organizarea si desfisurarea orelor
e remediale/consolidare/extindere la gimnaziu —
disciplina limba engleza

Revizia 0

Pag. 1/8

Exemplar nr. 1

Cod: PO-C.

PROCEDURA OPERATIONALA

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ORELOR
REMEDIALE — NIVEL
INTRODUCTIV/CONSOLIDARE/EXTINDERE
LA GIMNAZIU - DISCIPLINA LIMBA ENGLEZA

Editia I, Revizia 0, Data 08.09.2025

Pagina 1 din 8



MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala Editia I
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI Organizarea si desfisurarea orelor
- remediale/consolidare/extindere la gimnaziu —
disciplina limba engleza

Revizia 0
Pag. 2/8

Exemplar nr. 1

Cod: PO-C.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei procedurii

Nr. Elemente Nume si prenume Functia Data  Semnitura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1 Elaborat Tigau Alma Lorena Profesor limba | 08.09.
engleza 2025
2 Verificat Arzoiu Mihaela Departament 08.09.
perfectionare 2025
3 Avizat Tigau Alma Lorena Coordonator 08.09.
CEAC 2025
4 Aprobat Costea Cristina Director 08.09.
2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data

crt. revizuita reviziei aplicarii
1 Editia I, Revizia 0 Procedurd integrala Elaborare initiald 08.09.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza procedura.

Nr. Scopul Exemplar Departament Functia = Nume si Data Semnatura
crt.  difuzarii nr. prenume primirii
1 Aplicare | Cadre Profesor Tigau 08.09.20
didactice Alma 25
gimnaziu Lorena
2 Informare 2 Conducere Director = Costea | 08.09.20
Cristina 25
3 Evidenta 3 CEAC Coordon = Tigdu 08.09.20
ator Alma 25
CEAC Lorena
4 Arhivare 4 Arhiva Secretar =~ Copoiu | 08.09.20

Marinela 25

4. Scopul procedurii
Prezenta procedura are ca scop organizarea, desfasurarea si monitorizarea activitatilor
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remediale, de consolidare si extindere la disciplina limba Engleza, nivel gimnazial, pentru
sprijinirea elevilor in atingerea competentelor lingvistice necesare conform programei scolare
si completarea normei didactice.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica:

v

AN N NN

Profesorilor de limba engleza;

Elevilor din clasele V-VIII;

Conducerii scolii;

CEAC;

Parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor.

6. Documente de referinta

v

v
v
v

AN

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar;

OM nr. 600/2018 (Codul controlului intern managerial);

OM nr. 5726/2024 (ROFUIP);

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar, in anul scolar 2024-2025”, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 6.202/22.12.2023

Regulamentul de organizare si functionare al scolii;

Regulamentul de ordine interioara;

Planul de dezvoltare institutionala si Planul managerial anual.

7. Definitii si abrevieri

v
v
v

v
v

Ore remediale — activitati suplimentare pentru elevii cu dificultati majore de invatare.
Ore de consolidare — activitati destinate elevilor cu lacune moderate.

Ore de extindere — activitati pentru elevii care au atins nivelul de competente si au
nevoie de aprofundare.

CEAC — Comisia pentru Evaluare si Asigurarea Calitatii.

Beneficiari primari — elevii claselor gimnaziale.

8. Descrierea procedurii

1.

2.

Identificarea elevilor:
v
v Profesorii de engleza realizeaza teste initiale si analizeaza rezultatele.
v" Dirigintii si parintii pot semnala necesitatea participarii la program.
v" Elevii sunt incadrati in una dintre cele trei categorii: Remediere, Consolidare,
Extindere.
Informarea parintilor:
v" Périntii primesc o informare oficiala din partea scolii (Anexe).
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v' Participarea elevilor se face pe baza consimtdmantului scris al
parintelui/tutorelui.

3. Planificarea:

v Profesorul de englezad intocmeste planificarea remediald pentru fiecare
categorie.
v" Directorul aproba planul si stabileste resursele necesare.
4. Desfasurarea activitatilor:

v' Activitatile se desfdsoard saptdmanal, dupa finalizarea orelor obligatorii. Clasa este
impartitd Tn doud grupe, dupad cum urmeaza: de remediere (pentru dificultati majore de
invatare), respective de consolidare (pentru lacune moderate ce necesitd corectare) si
extindere (pentru aprofundarea si dezvoltarea competentelor lingvistice avansate).

v" Fiecare grupa va ramane la scoala o ord, o data la doua saptdmani.

v Se utilizeaza metode diferentiate: jocuri, exercitii interactive, proiecte.
5. Monitorizarea:

v Profesorul completeaza catalogul special remedial (Anexe).

v" Se realizeaza rapoarte la sfarsit de fiecare modul catre director si CEAC.

6. Evaluarea eficientei:
v" Elevii sustin testari initiale si finale.
v Progresul este consemnat in rapoarte si analizat de CEAC.

9. Responsabilitati
v" Directorul — aproba planurile, asigura resurse.
Profesorul de engleza — planifica, desfasoara si raporteaza activitatile.
Dirigintii — sprijind comunicarea cu parintii.
CEAC — monitorizeaza calitatea activitatilor.
Parintii — asigura participarea constantd a elevului.
Elevii — participa activ si respecta regulile programului.

AN N NN

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
e Anexa | — Informare parinti
e Anexa 2 — Fisd de inscriere (F-02-PO-Remedial)
e Anexa 3 — Consimtdmant parinte/reprezentant legal (F-06-PO-Remedial)
e Anexa 4 — Catalog special remedial (F-03-PO-Remedial)
e Anexa 5 — Raport lunar de progres (F-04-PO-Remedial)
e Anexa 6 — Raport final de progres
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Anexa 1 — Informare parinti

Unitatea de invatamant: Scoala Gimnaziala Perieti

Profesor responsabil: Tigdu Alma Lorena

Clasa: aV-aB

Caitre parintele/tutorele legal al elevului: ..........................

Stimata doamna/Stimate domn,
In urma evaludrii nivelului de pregitire la disciplina Limba Englezi, elevul/eleva
.............................................. , clasa a V-a B, a fost incadrat/a in urmatoareca
categorie:

v [ Remediere (pentru dificultiti majore de invétare);

v [ Consolidare (pentru lacune moderate ce necesitad corectare);

v [ Extindere (pentru aprofundarea si dezvoltarea competentelor lingvistice avansate).
Scoala organizeaza un program educational special pentru sprijinirea progresului fiecarui
elev. Participarea la acest program este gratuita si se va desfasura in afara orelor obligatorii de
curs, conform unui orar transmis ulterior.

Va rugam sa completati formularul de consimtamant anexat si sa il returnati profesorului de
limba engleza/dirigintei pand la datade ..................
Va multumim pentru sprijin si colaborare!

Director,

Anexa 2 — Fisa de inscriere (F-02-PO-Remedial)

Unitatea de Invatdmant: Scoala Gimnaziala Perieti
Profesor responsabil: Tigdu Alma Lorena

Clasa: a V-a B
Nr. crt. Camp
1 Nume si
prenume
elev
2 Clasa
3 Categoria
4 Parinte/Tu
tore legal

Pagina 5 din 8



5 Telefon
parinte/tut
ore
6 Consimta
mant
participare
7 Data
completari
1
8 Semnatura
parinte/tut
ore
MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala

Organizarea si desfisurarea orelor remediale/consolid:
gimnaziu — disciplina limba engleza

Cod: PO-C.
Anexa 3 — Consimtamant parinte/reprezentant legal (F-06-PO-Remedial)
Unitatea de invatamant: Scoala Gimnaziala Perieti
Profesor responsabil: Tigdu Alma Lorena
Clasa: a V-a B
DECLARATIE DE INFORMARE SI CONSIMTAMANT
Subsemnatul/a, ... , parinte/tutore legal al elevului

.............................................. ,clasa ........., declar prin prezenta ca:
1. Am fost informat/d cu privire la incadrarea elevului in categoria stabilitd in urma
evaludrii initiale la disciplina Limba Engleza:
o [ Remediere (dificultiti majore)
o [ Consolidare (lacune moderate)

o [ Extindere (nivel avansat)
2. Inteleg si accept ca:

o Pentru elevii incadrati la remediere sau consolidare, participarea la programul
educational organizat de scoald este obligatorie, in vederea corectarii lacunelor
si sprijinirii progresului scolar.

o Pentru elevii incadrati la extindere, participarea este optionald, pe baza
consimtamantului meu.

Declar ca am luat la cunostinta si accept participarea obligatorie a elevului la programul

de remediere/consolidare, conform incadrarii.

3. Confirm cd am fost informat/a ca programul se desfasoara in afara orelor obligatorii
de curs, este gratuit si are ca scop sprijinirea progresului elevilor.
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4. Tmi asum responsabilitatea de a sprijini participarea regulatd a elevului la aceste
activitati.

5. Sunt de acord ca datele personale ale elevului sa fie prelucrate exclusiv in scop
educational, conform Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR).

Data: ...,
Nume parinte/tutore legal: ............ccooiiiiiiiiiiiiiin,
Semnatura: ........oooiiiiiii

Anexa 4 — Catalog special remedial (F-03-PO-Remedial)
Disciplina: Limba Engleza

Profesor: Tigdu Alma Lorena
Clasa: a V-aB
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Nr. [Nume . | Data | Continut/tema | Observatii | Progres | Semnatura
Clasa|Categoria . . ’ - ’
crt.| elev sedintei abordata profesor | (1-5) profesor

Anexa 5 — Raport de progres la sfarsit de modul (F-04-PO-Remedial)

Disciplina: Limba Engleza
Profesor: Tigdu Alma Lorena
Perioada raportata: ...

Nr. . Obiective Progres < . Semnatura
Elev|Categoria e . Recomandari
crt. stabilite realizat profesor

Anexa 6 — Raport final de progres
Profesor responsabil: Tigau Alma Lorena
Perioada evaluata: an scolar 2025-2026
e Numar total elevi participanti: .....
o Distributie: Remediere — ... elevi; Consolidare — ... elevi; Extindere — ... elevi
e Progres general constatat: ...
e Probleme Intalnite: ..o
e Propuneri pentru IMbUNAtAfire: ..........oovvviiniiiiiiiiiiiieiiiiaeennnns
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Semnatura profesor: ...,
Avizat CEAC: ... ... ...
Aprobat Director: ...

Cuprins :
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei
procedurii — p. 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii — p. 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi procedura. — p. 2

4. Scopul procedurii — p. 2

5. Domeniul de aplicare — p. 3

6. Documente de referinta — p. 3

7. Definitii si abrevieri — p. 3
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8. Descrierea procedurii — p. 3, 4
Identificarea elevilor
Informarea parintilor
Planificarea
Desfasurarea activitatilor
Monitorizarea
Evaluarea eficientei
9. Responsabilititi — p. 4
10. Formulare — p. 4
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe — p. 4
v" Anexa | — Informare parinti
Anexa 2 — Fisa de inscriere (F-02-PO-Remedial)
Anexa 3 — Consimtamant parinte/reprezentant legal (F-06-PO-Remedial)
Anexa 4 — Catalog special remedial (F-03-PO-Remedial)
Anexa 5 — Raport lunar de progres (F-04-PO-Remedial)
Anexa 6 — Raport final de progres
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