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1.  Lista  responsabililor  cu  elaborarea,  verificarea  și  aprobarea
ediției/reviziei procedurii
Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Nume și prenume Funcția Data Semnătura

1 Elaborat Țigău Alma Lorena Profesor limba 
engleză

08.09.
2025

2 Verificat Arzoiu Mihaela Departament 
perfecționare

08.09.
2025

3 Avizat Țigău Alma Lorena Coordonator 
CEAC

08.09.
2025

4 Aprobat Costea Cristina Director 08.09.
2025

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii
Nr.
crt.

Ediția/Revizia Componentă
revizuită

Modalitatea
reviziei

Data
aplicării

1 Ediția I, Revizia 0 Procedură integrală Elaborare inițială 08.09.2025

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează procedura.
Nr.
crt.

Scopul
difuzării

Exemplar
nr.

Departament Funcția Nume și
prenume

Data
primirii

Semnătura

1 Aplicare 1 Cadre
didactice
gimnaziu

Profesor Țigău
Alma

Lorena

08.09.20
25

2 Informare 2 Conducere Director Costea
Cristina

08.09.20
25

3 Evidență 3 CEAC Coordon
ator

CEAC

Țigău
Alma

Lorena

08.09.20
25

4 Arhivare 4 Arhivă Secretar Copoiu
Marinela

08.09.20
25

4. Scopul procedurii
Prezenta procedură are ca scop organizarea, desfășurarea și monitorizarea activităților 
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remediale, de consolidare și extindere la disciplina limba Engleză, nivel gimnazial, pentru 
sprijinirea elevilor în atingerea competențelor lingvistice necesare conform programei școlare
și completarea normei didactice.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică:

 Profesorilor de limba engleză;
 Elevilor din clasele V–VIII;
 Conducerii școlii;
 CEAC;
 Părinților/reprezentanților legali ai elevilor.

6. Documente de referință
 Legea nr. 198/2023 a învățământului preuniversitar;
 OM nr. 600/2018 (Codul controlului intern managerial);
 OM nr. 5726/2024 (ROFUIP);
 Metodologia-cadru  privind  mobilitatea  personalului  didactic  de  predare  din

învățământul  preuniversitar,  în  anul  școlar  2024-2025”,  aprobată  prin  Ordinul
ministrului educației nr. 6.202/22.12.2023

 Regulamentul de organizare și funcționare al școlii;
 Regulamentul de ordine interioară;
 Planul de dezvoltare instituțională și Planul managerial anual.

7. Definiții și abrevieri
 Ore remediale – activități suplimentare pentru elevii cu dificultăți majore de învățare.
 Ore de consolidare – activități destinate elevilor cu lacune moderate.
 Ore de extindere – activități pentru elevii care au atins nivelul de competențe și au 

nevoie de aprofundare.
 CEAC – Comisia pentru Evaluare și Asigurarea Calității.
 Beneficiari primari – elevii claselor gimnaziale.

8. Descrierea procedurii
1. Identificarea elevilor:


 Profesorii de engleză realizează teste inițiale și analizează rezultatele.
 Diriginții și părinții pot semnala necesitatea participării la program.
 Elevii sunt încadrați în una dintre cele trei categorii: Remediere, Consolidare, 

Extindere.
2. Informarea părinților:

 Părinții primesc o informare oficială din partea școlii (Anexe).
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 Participarea elevilor se face pe baza consimțământului scris al 
părintelui/tutorelui.

3. Planificarea:
 Profesorul de engleză întocmește planificarea remedială pentru fiecare 

categorie.
 Directorul aprobă planul și stabilește resursele necesare.

4. Desfășurarea activităților:
 Activitățile se desfășoară săptămânal, după finalizarea orelor obligatorii. Clasa este

împărțită  în  două  grupe,  după  cum urmează:  de  remediere  (pentru  dificultăți  majore  de
învățare),  respective  de  consolidare  (pentru  lacune  moderate  ce  necesită  corectare)  și
extindere (pentru aprofundarea și dezvoltarea competențelor lingvistice avansate).

 Fiecare grupă va rămâne la școală o oră, o dată la două săptămâni.
 Se utilizează metode diferențiate: jocuri, exerciții interactive, proiecte.

 5. Monitorizarea:
 Profesorul completează catalogul special remedial (Anexe).
 Se realizează rapoarte la sfârșit de fiecare modul către director și CEAC.

6. Evaluarea eficienței:
 Elevii susțin testări inițiale și finale.
 Progresul este consemnat în rapoarte și analizat de CEAC.

9. Responsabilități
 Directorul – aprobă planurile, asigură resurse.
 Profesorul de engleză – planifică, desfășoară și raportează activitățile.
 Diriginții – sprijină comunicarea cu părinții.
 CEAC – monitorizează calitatea activităților.
 Părinții – asigură participarea constantă a elevului.
 Elevii – participă activ și respectă regulile programului.

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură

11. Anexe
 Anexa 1 – Informare părinți
 Anexa 2 – Fișă de înscriere (F-02-PO-Remedial)
 Anexa 3 – Consimțământ părinte/reprezentant legal (F-06-PO-Remedial)
 Anexa 4 – Catalog special remedial (F-03-PO-Remedial)
 Anexa 5 – Raport lunar de progres (F-04-PO-Remedial)
 Anexa 6 – Raport final de progres
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Anexa 1 – Informare părinți

Unitatea de învățământ: Școala Gimnazială Perieți
Profesor responsabil:Țigău Alma Lorena
Clasa: a V-a B
Către părintele/tutorele legal al elevului: ……………………………………………….…

Stimată doamnă/Stimate domn,
În  urma  evaluării  nivelului  de  pregătire  la  disciplina  Limba  Engleză,  elevul/eleva
……………………………………….,  clasa  a  V-a  B,  a  fost  încadrat/ă  în  următoarea
categorie:

 ☐ Remediere (pentru dificultăți majore de învățare);

 ☐ Consolidare (pentru lacune moderate ce necesită corectare);

 ☐ Extindere (pentru aprofundarea și dezvoltarea competențelor lingvistice avansate).
Școala  organizează  un  program educațional  special  pentru  sprijinirea  progresului  fiecărui
elev. Participarea la acest program este gratuită și se va desfășura în afara orelor obligatorii de
curs, conform unui orar transmis ulterior.
Vă rugăm să completați formularul de consimțământ anexat și să îl returnați profesorului de
limba engleză/dirigintei până la data de ………………
Vă mulțumim pentru sprijin și colaborare!

Director,
………………………………………

Anexa 2 – Fișă de înscriere (F-02-PO-Remedial)

Unitatea de învățământ: Școala Gimnazială Perieți
Profesor responsabil: Țigău Alma Lorena
Clasa: a V-a B

Nr. crt. Câmp
1 Nume și

prenume
elev

2 Clasa
3 Categoria

4 Părinte/Tu
tore legal
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5 Telefon
părinte/tut

ore
6 Consimță

mânt
participare

7 Data
completări

i
8 Semnătura

părinte/tut
ore
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Anexa 3 – Consimțământ părinte/reprezentant legal (F-06-PO-Remedial)

Unitatea de învățământ: Școala Gimnazială Perieți
Profesor responsabil: Țigău Alma Lorena
Clasa: a V-a B

DECLARAȚIE DE INFORMARE ȘI CONSIMȚĂMÂNT
Subsemnatul/a,  ………………………………………,  părinte/tutore  legal  al  elevului

………………………………………., clasa ………, declar prin prezenta că:
1. Am fost  informat/ă cu privire la încadrarea elevului în categoria stabilită  în  urma

evaluării inițiale la disciplina Limba Engleză:

o ☐ Remediere (dificultăți majore)

o ☐ Consolidare (lacune moderate)

o ☐ Extindere (nivel avansat)
2. Înțeleg și accept că:

o Pentru elevii încadrați la remediere sau consolidare, participarea la programul
educațional organizat de școală este obligatorie, în vederea corectării lacunelor
și sprijinirii progresului școlar.

o Pentru  elevii  încadrați  la  extindere,  participarea  este  opțională,  pe  baza
consimțământului meu.

Declar că am luat la cunoștință și accept participarea obligatorie a elevului la programul
de remediere/consolidare, conform încadrării.

3. Confirm că am fost informat/ă că programul se desfășoară în afara orelor obligatorii
de curs, este gratuit și are ca scop sprijinirea progresului elevilor.
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4. Îmi  asum responsabilitatea  de  a  sprijini  participarea  regulată  a  elevului  la  aceste
activități.

5. Sunt  de  acord  ca  datele  personale  ale  elevului  să  fie  prelucrate  exclusiv  în  scop
educațional, conform Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR).

Data: ………………………
Nume părinte/tutore legal: ………………………………………
Semnătura: ………………………………………

Anexa 4 – Catalog special remedial (F-03-PO-Remedial)

Disciplina: Limba Engleză
Profesor: Țigău Alma Lorena
Clasa: a V-a B
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Nr.
crt.

Nume
elev

Clasa Categoria
Data

ședinței
Conținut/temă

abordată
Observații
profesor

Progres
(1–5)

Semnătura
profesor

Anexa 5 – Raport de progres la sfârșit de modul (F-04-PO-Remedial)

Disciplina: Limba Engleză
Profesor: Țigău Alma Lorena
Perioada raportată: ………………………………………

Nr.
crt.

Elev Categoria
Obiective
stabilite

Progres
realizat

Recomandări
Semnătura

profesor

Anexa 6 – Raport final de progres
Profesor responsabil: Țigău Alma Lorena
Perioada evaluată: an școlar 2025-2026

 Număr total elevi participanți: …..
 Distribuție: Remediere – … elevi; Consolidare – … elevi; Extindere – … elevi
 Progres general constatat: ………………………………………
 Probleme întâlnite: ………………………………………
 Propuneri pentru îmbunătățire: ………………………………………
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Semnătura profesor: ………………………………………
Avizat CEAC: ………………………………………
Aprobat Director: ………………………………………

Cuprins :

1. Lista  responsabililor  cu  elaborarea,  verificarea  și  aprobarea  ediției/reviziei
procedurii – p. 2
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează procedura. – p. 2

4. Scopul procedurii – p. 2

5. Domeniul de aplicare – p. 3

6. Documente de referință – p. 3
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